AI辅助PPT制作与美化教程
从客户资料到可编辑PPT交付
案例  在平凡中奉献 在奉献中坚守
一 先判断客户要制作还是美化
做好AI辅助PPT，关键是先把资料、内容和视觉方向说清楚，再通过少量样稿验证效果。先确认设计方案，前四页满意后给客户看，客户确认后再延展整套，最后还原成可编辑PPTX。
本教程用“在平凡中奉献，在奉献中坚守”这份主题演讲PPT贯穿说明。操作顺序适用于从资料新做PPT，也适用于对已有PPT进行美化。
完整工作流程
判断需求 → 提供资料与参考 → 确定设计或美化方案 → 生成前四页 → 自查与修改 → 客户确认样稿 → 生成剩余页面 → 用Skill还原并检查PPTX
	需求类型
	怎样判断
	先让AI做什么

	制作
	客户主要提供Word、零散资料或主题，需要重新组织内容。
	提炼资料、规划页数与叙事，再提出逐页设计方案。

	美化
	客户已有PPT，主要希望改善版式和视觉。
	逐页检查，明确保留与可调整内容，再提出美化方案。



拿到需求后先确定五件事
讲给谁听、用于什么场合、预计多少页或讲多久、哪些内容必须保留、最终需要图片还是可编辑PPTX。已有PPT不一定意味着只做美化，仍要看客户是否要重组内容。
本案例怎样判断
收到的是学校口才训练实施方案、原PPT和参考题目截图。新需求是围绕指定题目做主题演讲，因此属于“根据资料重新制作”，原PPT同时承担要求来源与视觉参考的作用。起初计划约15页，后续按前8页、后8页制作，最终形成16页。
先问清楚的一句话：这次是保留原内容做美化，还是根据资料重新组织一份PPT？
二 把资料和视觉参考一起交给AI
给AI资料时，最好同时提供模板或参考图。内容材料告诉它“讲什么”，视觉参考告诉它“做成什么样”。只说“高级、好看、有设计感”，容易得到与客户预期不同的风格。
一次提供这些信息
1. 内容材料：Word、现有PPT、图片、表格、演讲要求等。
2. 视觉参考：客户喜欢的模板、参考PPT或几张代表页面，最好同时包含封面和内页。
3. 制作条件：页数、比例、演讲时长、受众和使用场景。
4. 保留要求：固定文案、数据、校名、标志、真实照片与页码顺序。
5. 材料的角色：明确哪份管内容，哪份管风格；参考里的旧标题和旧数据不要照搬。
可复制提示词 资料分析与方案
我上传了内容资料、现有PPT和视觉参考。请先判断这次属于重新制作还是美化，并说明依据。
用途：[填写用途]；受众：[填写受众]；预计[页数]页，比例16:9。
内容以[材料名称]为准，视觉参考[模板名称]。必须保留[文案、数据、标志等]，不要编造缺失信息。
请先梳理资料要求，再给出逐页设计方案或美化方案，写清每页标题、上屏文字、配图、布局及素材来源。暂时不要生成图片。
如果是美化 再补充边界
本次主要做美化。请逐页保留原有事实、数字与必须保留的文字，默认不改变页面顺序。先说明每页的问题、拟保留的内容和调整方式。若确需删减、拆页或重组，请先列出建议，不直接改掉。
方括号内容用于填写本次项目条件。资料不完整时，先让AI列出缺口；能继续做的部分先推进，不用虚构案例、数据或个人经历来填满页面。
三 先把设计方案定清楚
设计方案是后续生成图片的依据。它要同时回答内容、视觉和素材三个问题：这一页讲什么、怎样呈现、哪些图可以使用。美化方案还要明确“保留什么”和“调整什么”。
	方案要写清
	本案例的具体做法

	内容结构
	身边的平凡 → 路生梅的真实故事 → 学生可以采取的行动。

	逐页任务
	每页明确标题、上屏短句、图片与讲述重点，不只列标题。

	视觉规则
	白底、红蓝配色、粗黑体、斜切色块、圆形编号与图文组合。

	素材安排
	人物页使用真实照片，校园页使用原PPT校园图，概念页使用示意插画。

	一致与变化
	统一配色、字体、页眉和页码；根据内容变化采用照片、时间线、流程图或清单。



案例 为什么第一种风格没有继续
[image: ]
左为早期暖白书刊风，右为调整后的红蓝校园风。
早期方案采用暖白底、宋体和纪实书刊排版，画面完整，但与需求方想参考的原PPT不一致。收到反馈后，重新对标原稿的红蓝页眉、粗黑体、斜切色块和圆形编号，再调整方案并重做页面。
判断风格是否合适，要回到客户的参考与使用场景。原稿的视觉特点需要转化成具体规则，不能只把主色改红就认为已经对标。
可复制提示词 重新对标参考
当前风格与参考不一致。请重新查看我提供的PPT，具体分析它的配色、字体、标题位置、装饰元素和图文布局。保留已确认内容，先重新给出设计方案，明确新版保留哪些特征、提升哪些细节，暂时不要继续批量生成。
四 先生成前四页再检查效果
方案确认后，先生成第1—4页，每张图片对应一页。先自己检查内容与视觉，不满意就修改方案或相关页面，直到达到可以给客户看的水平。
可复制提示词 生成四页样稿
按已确认的设计方案生成第1—4页PPT图片，每张单独生成，不要把四页拼成一张成稿。保持16:9，严格使用已确认文案，统一配色、字体和装饰风格。对照参考检查标题、正文、图片、页码与中文错字。本轮只做前四页，完成后等我反馈。
[image: ]
本案例红蓝版第1—4页 分别验证封面 提问 图文与流程表达
自己先看这四项
1. 内容正确：没有错字、漏字、虚构数据或错误配图。
2. 风格匹配：与客户参考的色彩、字体和元素接近。
3. 阅读清楚：标题、正文和图片互不遮挡，投影时能看清。
4. 可以延展：四页风格统一，布局能随内容变化。
本案例实际曾按前8页推进，并在过程中调整风格。用于今后的工作时，采用本页的“先四页”步骤，可以把方向调整集中在少量页面上。
五 客户确认样稿后再生成整套
把自己检查过的四页样稿发给客户，重点确认内容方向和视觉风格。客户没有明确确认时，不把“已查看”或暂时没有回复当作通过。
给客户的确认消息
这四页是本次PPT样稿，请确认内容方向、配色字体、图文布局和整体正式程度是否符合预期。如需调整，请尽量按页码集中反馈；确认后，我会按这一套风格继续完成剩余页面。
有问题时把反馈写具体
反馈尽量包含页码、保留项、修改项与影响范围。例如“第3页保留文案和红蓝配色，放大主图，缩小编号，标题位置不变”。全局风格不满意时回到方案；只有某页有问题时只修改该页。
修改第[页码]页。保持：[文案、配色、图片或布局]。调整：[具体对象与变化]。其他页面不动。请单独生成修订版，并检查保持项是否被误改。
可复制提示词 延展剩余页面
客户已确认这四页样稿，请以它们作为统一视觉基准，按已确认逐页方案生成第5—[总页数]页，每张PPT图片单独生成。
延续配色、字级、页眉、页码和图像风格，同时让布局适应每页内容。不要重做已确认的前四页，不新增无依据的文字或数据。每批完成后核对文字、页序和风格，再继续下一批。
整理成唯一采用版本
统一命名为P01、P02、P03……。有修订时保留版本号，例如P03-v2；最后另建“定稿图片”文件夹，只放每页最终采用的一张，防止后续把旧版混进PPT。
本案例先完成红蓝版前8页，再延展第9—16页。延展时继续使用同样的标题、编号、页角和照片处理方式；内容需要时才改变布局。
六 用Skill还原成可编辑PPTX
所有页面图片确认后，再进行可编辑还原。本案例使用ppt-balanced-layers-windows。它把页面分成背景、原生图形、独立图片与原生文字，在保持整体观感的基础上提高编辑便利性。
在已安装并可调用该Skill的环境中，附上按页码整理的定稿图片，再明确要求交付PPTX。这里的目标是“可编辑PPT文件”，图片本身不会因为放进PPT就变成可编辑文字。
可复制提示词 图片转可编辑PPT
$ppt-balanced-layers-windows
请将这些定稿图片按P01至P16的顺序还原为一份可编辑PPT，每张图片对应一页。保持原版布局、配色、字体观感和整体设计。
普通标题、正文、数字和页码重建为可编辑文字；线条、箭头、色块和规则图形尽量使用原生对象；照片与复杂插画独立分层，能够移动、缩放和替换。不要使用整页截图加隐藏文字冒充可编辑。
检查文字完整性、图层顺序和背景残影，并用PowerPoint检查排版。最终交付合并后的PPTX文件。
	页面元素
	还原后的编辑范围

	标题 正文 数字 页码
	可以直接改字，调整字体、字号和颜色。

	线条 箭头 色块 规则图形
	可以修改颜色、粗细、大小与位置。

	照片 复杂人物插画
	作为独立图片移动、缩放和替换；内部笔触通常仍不可编辑。

	校标 艺术字 特殊图案
	优先保留原始视觉，可独立调整位置；不要承诺所有细节都能改字。



本案例的交付结果
最终形成16页PPTX，图片顺序与页码一一对应。普通文字与规则图形进行了原生重建，照片和复杂插画独立保留，并在PowerPoint中检查了排版与编辑保存结果。
七 交付前做一次完整检查
转换完成后，把PPTX打开检查，再交给客户。图像生成成功、文件能够保存，都不能代替对内容和可编辑性的检查。
交付检查清单
□ 页数与顺序一致，每张定稿图片都有对应页面。
□ 标题、正文、姓名、年份、数字、图片来源和页码准确。
□ 没有文字溢出、遮挡、明显偏色或错位。
□ 普通文字确实可以修改，照片可以单独移动或替换。
□ 移动文字或图片后，底层没有旧文字、副本或明显残影。
□ 保存后重新打开，内容、位置与编辑结果保持正常。
□ 只交付明确的最终版本，并说明复杂插画等仍是图片的部分。
常见问题应该回到哪一步
	遇到的问题
	优先处理方式

	风格与客户参考不符
	回到设计方案，重新拆解参考；先修样稿，不继续批量生成。

	只有个别页面不好看
	保留已确认风格，按页码做局部修订。

	AI生成错字或漏字
	对照定稿文案修正，检查通过后再进入还原。

	后面的页面风格漂移
	重新附上已确认样稿，并明确固定字级、色彩与重复元素。

	PPT里只能选中整张图片
	检查还原方式，要求普通文字和规则图形使用原生对象。



每次项目保留五类文件
客户原始资料、确认后的设计方案、四页样稿与反馈、整套定稿图片、最终可编辑PPTX。这样能追溯修改，也方便后续续页和换内容。
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